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Berlin erfindet sich taglich neu — und wir gestalten die Hauptstadt mit! Unser Biiro
liegt im guten alten Westen Berlins, aber unser Horizont geht weit dariiber hinaus.
Vom Ku'damm aus planen und realisieren wir Wohnimmobilien, wie sie Berlin
braucht: bezahlbar und nachhaltig. Dabei gehen wir auch mal neue Wege -
unkompliziert kann schlieBlich jeder.

Mit deinen Fahigkeiten in der selbststandigen Finanzbuchhaltung und im Controlling
mochtest du uns bei unserer taglichen Mission unterstiitzen? Super, dann lies gerne
weiter, denn wir suchen in Berlin ab sofort einen

Finanzbuchhalter (w/m/d) mit Erfahrungen im Vertragscontrolling

Was sind deine Aufgaben?

o Eigenverantwortliche Abwicklung aller laufenden Geschaftsvorfdlle in der
Haupt- und Nebenbuchhaltung fiir die Managementgesellschaft sowie fiir
die Projektgesellschaften, wie z.B.

o Erstellung und Erfassung von Ausgangsrechnungen
o Rechnerische Priifung und Erfassung von Eingangsrechnungen

o Bearbeitung und Abstimmung der offenen Posten Debitoren und
Kreditoren

o Erstellung von Zahllaufen

o Buchen von Kassenbelegen, Bankausziigen, Kreditkartenabrechnungen
und Reisekostenabrechnungen

o Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen

e Erstellung von Quartals- und Jahresabschliissen

e Projektarbeit im Rahmen der aktuellen Aufgaben der Abteilung
e Reporting an externe Geschaftspartner

o Ansprechpartner fur Steuerberater und Wirtschaftspriifer

o Ggf. Unterstiitzung des Teams Controlling und Finanzen
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Was bringst du mit?

o Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich als
Buchhalter*in

« Erfahrungen als Alleinbuchhalter, vorzugsweise in der Immobilienbranche/
Projektentwicklung

e Erfahrungen mit DATEV sind von Vorteil

e Wiinschenswert sind Kenntnisse in der Erstellung von BK-Abrechnungen
e Sicheres Arbeiten mit den gangigen MS-0ffice Programmen

e Erste Erfahrungen im Controlling sind wiinschenswert

e Sehr gutes Zahlenverstandnis

o Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

o Eigenverantwortliches Arbeiten und hohes Verantwortungsbewusstsein
o Spald bei der Arbeit

Was bieten wir dir?

e Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

o Betriebliche Altersvorsorge und Weiterbildungen

e 30 Tage Urlaub

e Ein modernes Biiro am Ku'damm mit sehr guter Anbindung
e Frisches Obst, Kaffee und Getranke

e Sportlichen Ausgleich mit unserem Personal Trainer

e Urlaubsgeld und weitere Zusatzzahlungen

Du bist interessiert?

Wir freuen uns auf deine Bewerbung — bitte unter Angabe deines friithesten
Eintrittstermins und deiner Gehaltsvorstellung — per E-Mail an:

Laborgh Investment GmbH
Nora Beier
Kurflirstendamm 178

10707 Berlin
bewerbung@Ilaborgh.com
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